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ROCZNY PLAN PRACY
II LICEUM OGÓLNOKSZTAŁCĄCEGO
W SWARZĘDZU
ROK SZKOLNY 2024/2025
KALENDARZ  ROKU  SZKOLNEGO 2024/2025

	1.
	Rozpoczęcie rocznych zajęć 
dydaktyczno-wychowawczych
	2 września 2024r.

	2.
	Zimowa przerwa świąteczna


	23 grudnia - 31 grudnia 2024r.

Powrót do szkoły 7.01.25r. (wtorek)

	3.
	Ferie zimowe
	20 stycznia – 2 lutego 2025r. 

	4.
	Wiosenna przerwa świąteczna
	17 kwietnia – 22 kwietnia 2025 r.

	5.
	Zakończenie zajęć dydaktyczno-wychowawczych w klasach 
maturalnych
	25 kwietnia 2025r.

	6.
	Egzamin  maturalny
	Część pisemna egzaminu maturalnego:
5 maja 2025r., godz. 9.00 – język polski pp

6 maja 2025r., godz. 9.00 – matematyka pp

7 maja 2025r., godz. 9.00 – język angielski pp

7 maja 2025r., godz. 9.00 – język niemiecki pp

8 maja 2025r., godz. 9.00 – język angielski pr

9 maja 2025r., godz. 9.00 – biologia pr

12 maja 2025r., godz. 9.00 -  matematyka pr 

13 maja 2025r., godz. 9.00 – wiedza o społeczeństwie pr

13 maja 2025r., godz. 14.00 – język niemiecki pr

14 maja 2025r., godz. 9.00 – informatyka pr

15 maja 2025r., godz. 9.00 – geografia pr

16 maja 2025r., godz. 9.00 – chemia pr

19 maja 2025r., godz. 9.00 – historia pr

20 maja 2025r., godz. 9.00 – fizyka pr

21 maja 2025r., godz. 9.00 – język polski pr

Od 09 do 24 maja 2025r. - Część ustna egzaminu maturalnego - Egzamin jest przeprowadzany w szkole według harmonogramu ustalonego przez przewodniczącego zespołów egzaminacyjnych 

	7.
	Dni wolne od zajęć dydaktyczno-wychowawczych


	20.12.2024r. - wigilie klasowe (piątek);

2,3.01.2025r. (czwartek, piątek); 

zgodnie z terminami egzaminów maturalnych – 5,6,7,8,9.05.2025r.; 

2.05.2025r. (piątek); 

20.06. 2025r. (piątek)                                                                                                  

	8.
	Zakończenie rocznych zajęć 
dydaktyczno- wychowawczych
	27 czerwca 2025r.



	9.
	Ferie letnie
	28 czerwca – 31 sierpnia 2025r.


Zarządzanie i organizacja 
	Zadanie
	Sposób realizacji
	Odpowiedzialni
	Termin

	Przydział obowiązków służbowych


	Wpis do planu pracy po analizie zgłoszeń nauczycieli
	Dyrektor
	IX

	Opracowanie planu pracy szkoły


	Spotkanie z nauczycielami na Radzie Pedagogicznej 30 VIII 24r.
	Dyrektor

Nauczyciele
	VIII/ IX

	Przyjęcie szkolnego zestawu programów nauczania
	Nauczyciele oddają dyrektorowi wnioski o dopuszczenie do użytku szkolnego w roku szkolnym 2024/2025 wybranego przez siebie programu nauczania dla danej klasy. 

	Dyrektor

nauczyciele


	30 VIII

	Plany dydaktyczne
	Przekazanie przez nauczycieli planów dydaktycznych  w wersji elektronicznej wicedyrektorowi na adres: 

wojciech.hoffmann@swarzedz.edu.pl  
	Wicedyrektor


	27 IX

	Plan pracy wychowawczej
	Musi uwzględniać: program wychowawczo-profilaktyczny szkoły, wychowanie patriotyczne, bezpieczeństwo, profilaktykę, edukację zawodoznawczą.

	Wicedyrektor

Wychowawcy klas
	27 IX

	
Zasady oceniania zawarte Statucie szkoły

	Z uwagi na czytelne zasady oceniania zawarte w Statucie szkoły nie tworzymy dodatkowego dokumentu. Informacje podajemy na lekcji organizacyjnej (wynikają z zapisów statutowych).
Zgodnie z rozporządzeniem MEN 
z dnia 3 sierpnia 2017r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobów oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów obowiązkowe jest uzasadnienie oceny(§ 12): „Ocenianie bieżące z zajęć edukacyjnych ma na celu monitorowanie pracy ucznia oraz przekazywanie uczniowi informacji o jego osiągnięciach edukacyjnych pomagających w uczeniu się, poprzez wskazanie, co uczeń robi dobrze, co i jak wymaga poprawy oraz jak powinien dalej się uczyć.” (ocenianie kształtujące).


	Wszyscy nauczyciele

	6 IX

	Plan pracy biblioteki, pedagoga, psychologa, terapeuty pedagogicznego, opiekuna SU
	Przekazanie planów pracy w wersji papierowej przez nauczycieli wicedyrektorowi.
	Bibliotekarz, pedagog, psycholog, terapeuta pedagogiczny, opiekun SU
	27 IX



	Dzienniki i arkusze ocen, teczka klasowa
	Wychowawcy zakładają dziennik elektroniczny do 6 IX;
Arkusze ocen zakładane są przez wychowawców klas do 30 IX (nie stosujemy skrótów);
Dzienniki zajęć dodatkowych do 
30IX; 
Teczka wychowawcy do 13 IX 
powinna zawierać: 
· wydruk z dziennika listy uczniów 
i telefonów do rodziców, nazwiska uczniów z SU oraz nazwiska Rady Rodziców;
· plan wychowawczy klasy;
· lista uczniów objętych pomocą pp;
· dostosowania pp dla danego ucznia 
z podpisem n-li po zapoznaniu się 
z nimi; 
· usprawiedliwienia (dopuszczalne drogą mailową);
· protokoły zespołów wychowawczych (wychowawca i nauczyciele uczący w danej klasie).

	Wychowawcy klas, 
nauczyciele
	6 IX

30 IX
13 IX

	Organizacja pracy zespołów samokształceniowych


	Zespoły samokształceniowe:
· zespół samokształceniowy n-li przedmiotów humanistycznych;
· zespół samokształceniowy n-li przedmiotów matematyczno – przyrodniczych;

·  zespół samokształceniowy n-li języków obcych;

·  zespół samokształceniowy pomocy pedagogicznej;
· zespół samokształceniowy n-li wychowania fizycznego.
Przewodniczący zespołów protokołują posiedzenia, które powinny odbywać się raz na dwa miesiące. Ustalenie harmonogramu spotkań. 
12 IX - opracowanie harmonogramu imprez i uroczystości oraz konkursów; zaprojektowanie planu pracy dydaktyczno-wychowawczej. 
Przekazanie przez przewodniczących zespołów efektów pracy p. M. Miller  w celu opracowania szczegółowego planu pracy szkoły.


	Zespoły samokształceniowe – wybór przewodniczących - zebranie danych do harmonogramu imprez.
M. Miller, 

S. Dusza-Niwińska

	30 VIII
13 IX

	Zespół ds. opracowania szczegółowego planu pracy szkoły
	Przewodniczący – M. Miller, 

S. Dusza-Niwińska

	M. Miller, 

S. Dusza-Niwińska

	13 IX

	Zespół wychowawczy
	Przewodnicząca – Marta Michalak, wychowawcy klas. 
Aktualizacja Programu Wychowawczo-Profilaktycznego.


	Marta Michalak,
wychowawcy
	13 IX

	Opieka nad stroną internetową szkoły


	Magdalena Brzycka
	M. Brzycka

	Cały rok

	Prowadzenie BIP szkoły


	Adam Nowak
	A. Nowak
	Cały rok

	Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego


	M. Brzycka - zgodnie z Zasadami prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania w II LO w Swarzędzu

	M. Brzycka
	Cały rok

	Opieka nad pracownią komputerową
	 Adam Nowak

	Adam Nowak
	Cały rok

	Przydział wychowawstw i sal lekcyjnych
	· Ia – M. Miller, M. Dziubich
· Ib – P. Biedziak, A. Klimowicz
· Ic – A. Waźbińska, M. Nowotniak
· Id – M. Dziubich, A. Jędrzejczak
· IIa – O. Tomczak, O. Szczepaniak
· IIb – O. Szczepaniak, O. Tomczak
· IIc – A. Wojcieszak, M. Morawska
· IId – M. Radomski, P. Piwczyk
· IIe – P. Komicz, M. Miller
· IIf – N. Nowicka, M. Wojciechowska
· IIIa – M. Mielcarek, P. Komicz
· IIIb – M. Brzycka, M. Radomski 
· IIIc – M. Morawska, A. Wojcieszak  

· IIId – B. Czerska, P. Biedziak 
· IIIe – S. Dusza-Niwińska, M. Świergiel 
· IVa – M. Wojs, M. Dziubich 
· IVb – M. Tischer, S. Dusza-Niwińska
· IVc – K. Prendka-Tuczyńska, 
M. Mielcarek  
· IVd – N. Nogaj, M. Wojs  

	wicedyrektor 
	30 VIII

	Koła zainteresowań
	Zgodnie z propozycjami zgłoszonymi przez nauczycieli 
	Nauczyciele
	20 XII

	Harmonogram 
spotkań z rodzicami


	Harmonogram spotkań z rodzicami:
11.09.2024 (środa) – zebrania dyrekcji 
i wychowawców z rodzicami uczniów kl. I oraz zebrania wychowawców 
z rodzicami klas II:

· 18.00 -  kl. IA, IB, IC, ID, 
 (najpierw zebranie ogólne w sali gimnastycznej, potem w wyznaczonych salach);
· 18.00 – klasy drugie (w wyznaczonych salach).
18.09.2024 (środa) - zebrania wychowawców z rodzicami uczniów kl. III oraz dyrekcji i wychowawców z rodzicami uczniów kl. IV:
· 18.00 - kl. III
· 18.00 – kl. IVA i kl. IVB (najpierw zebranie ogólne w sali audio, potem w wyznaczonych salach z wychowawcami);
· 18.00 – kl. IVC i kl. IVD (najpierw spotkanie z wychowawcami, potem zebranie ogólne w sali audio z dyrekcją ok. godz. 18.45).
20.11.2024 (środa), godz. 18.00 – 
drzwi otwarte dla rodziców - podanie ocen proponowanych (informacja pisemna o zagrożeniach oceną ndst. i oceną naganną zachowania)
04.12.2024 (środa), godz. 18.00 –podanie informacji o zagrożeniach oceną niedostateczną
26.03.2025 (środa), godz. 18.00  – 
drzwi otwarte dla rodziców kl. IV; podanie  ocen proponowanych  w kl. IV (informacja pisemna o zagrożeniach oceną ndst. i oceną naganną zachowania)

28.05.2025 (środa), godz. 18.00  – drzwi otwarte dla rodziców (informacja pisemna o zagrożeniach oceną ndst. i oceną naganną zachowania)

Istnieje możliwość organizowania przez wychowawcę spotkań trójstronnych (wychowawca-rodzic-uczeń) w ustalonym wcześniej terminie.
	Dyrektor, pedagog, psycholog, wychowawcy, nauczyciele
	

	Protokołowanie zebrań wychowawcy 
z rodzicami


	Wychowawcy zobowiązani są do zapisywania w dzienniku informacji o przebiegu zebrania z uwzględnieniem frekwencji rodziców na zebraniu.  
	Wychowawcy
	Cały rok

	Rady Pedagogiczne Klasyfikacyjne

	RP – 08.01.2025 r.:
· podanie proponowanych ocen 
do 20.11.2024r.
· podanie zagrożeń – 04.12.2024r.,
· wystawienie ocen do 20.12.2024r.
RP dla kl. IV – 23.04.2025 r.:
· podanie proponowanych ocen 
do 26.03.2025r.
· podanie zagrożeń – 02.04.2025r.,
· wystawienie ocen do 16.04.2025r.
RP dla kl. I, II, III – 24.06.2025 r.:
· podanie proponowanych ocen 
do 04.06.2025r.
· podanie zagrożeń – 28.05.2025r.,
· wystawienie ocen do 24.06.2025r.

	Dyrektor, 
wicedyrektor,  
wychowawcy
	I 2024r.
VI 2024r.

	Rady Pedagogiczne - pozostałe
	RP – 16.09.2024 r. (poniedziałek) – przedstawienie nadzoru pedagogicznego dyrektora; przedstawienie projektu programu wychowawczo-profilaktycznego.
RP – 09.10.2024 r. – omówienie  wyników egzaminów maturalnych z wnioskami do pracy.
RP  analityczna – 05.02.2025 r.

RP  analityczna – 28.08.2025 r.


	Dyrektor, 
wicedyrektor,  
wychowawcy
	

	Przepływ informacji
	Zeszyt komunikatów i zarządzeń 
w pokoju nauczycielskim.

Komunikaty w dzienniku elektronicznym oraz na poczcie służbowej.



	Dyrektor,
Wicedyrektor
	Cały rok

	Zespół do spraw 
promocji

	M. Dziubich, O. Szczepaniak, B. Czerska, E. Portala-Janik, P. Komicz, 
A. Waźbińska, M. Miller, M. Morawska
	M. Dziubich
	Cały rok

	Zespół do spraw 
rekrutacji

	A. Wojcieszak, M. Witkowska, O. Tomczak, A. Klimowicz
	A. Wojcieszak
	VI-VIII 2025r.

	Zespół do spraw 
koordynacji klas policyjnych
	B. Czerska, E. Portala-Janik, K. Łuszczek
	B. Czerska
	Cały rok

	Zespół do spraw doskonalenia zawodowego

	Katarzyna Prendka-Tuczyńska

- organizowanie wewnątrzszkolnego doskonalenia nauczycieli zgodnie z potrzebami.
	K. Prendka-Tuczyńska
	Cały rok

	„Drzwi otwarte” 
	Przygotowanie spotkań dla rodziców 
i przyszłych uczniów w związku z rekrutacją na nowy rok szkolny przez zespół ds. promocji.

	M. Dziubich 
	II półrocze 2024r.


Przedstawiono i zatwierdzono na RP w dniu 30.08.2024r.
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